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1 O0mmue moJIoKeHH s

1. 1.ITonoxeHwe o mopsiaKke oGopMIEHHS YIETa i ABIKCHHA KOHTHHI€HTa 00yJaroImuXCs (manee
[To10KeH ) ONpENENSET €AUHBIE MTOAXO0bI K 0QOPMICHHIO Y4ETa U ABIKCHUS YICTa U JABIKCHUA
KOHTHHIEHTa 0GYYAIOLIIXCS 110 06111e06pa30oBaTebHBIM IPOrPaMMaM Ha4aJIbHOro 00IIIEro, OCHOBHOTO
obmero u cpearero obmero odpazosanus B OO.

2. Tonoxenue paspadorano B coorBercTBHH ¢ I1. 7 4. 1 cT. 34 DdenepanbHbIM 3aKOHOM Ne 273-@3 ot
29.12. 2012 roza («O6 o6pasopanuu B Poccuiickoit @eneparuu»), ¥crasom 00.

2.ITopsiiok opopmieHnAst H XPAHEHHS JOKYMEHTAUMH N0 OPMHPOBAHMIO M ABHKCHHIO
KOHTHHIEHTA.

2.1. Hamuuue u IBUKeHHE KOHTHHIeHTa obyyatomuxcs B OO odopmiisieTcs B KHUTe IPUKa3oB (zaee -
KHHTa IPUKa30B).

2.2. Kuyra nprkasoB BeAETCS B COOTBETCTBHH ¢ MHCTpyKuuMed 0 NOPAKE BEJCHUA KHATY IPUKA30B
(TTpunoxxenue 1).

2.3. INpukassl 06 yuéTe U ABIKSHAN KOHTHHIEHTA 00YJarOIAXCs PErUCTPUPYIOTCA B «Xypnane
perrctpammy npukazos OO (aatee - xKypHaI PErHCTPaI|H IPUKA30B), KOTOPO# 06s3aTeTLHEIMH
ABJISIOTCA rpadbl: MOPS/IKOBBIA HOMED, HOMED IIpHKa3a, aTa IpHUKa3a, KOPOTKOe COACpKaHUC IPUKa3a.

2.4. KHHATY TIPUKa30B | XypHAI PErHCTpalyiy NpaKa3os BeaeT cekperaps OO.

2.5. CBezieHus [U1s M3/IaHMS IPUKA30B 00 y4&Te U ABIKCHUH KOHTHHIEHTa 00y YarouXCsl I0JaET
CEKPETapIO 3aMECTHTENS JUPEKTOPA [0 Y4eOHO-BOCTIATATEIBHON paboTe.

2.6. TIpuKassl 0 KOHTHHTEHTE 00YHAIOMUXCs C LENBI0 HX CHCTeMATH3a|K U y1€Ta GOpMHUpYIOTCs B ena
¥ IOMEIIAloTCs B OTAbHYIO nanky. [Ipu ¢popMHpOBaHHH Je COOMIOAAIOTCS CIEYIOIIHE IpaBuia:

- FPYIIAPOBATH B N0 MPHKA3bl OJHOTO Y4€OHOr0 roja;
- IOMeIATh IPUKA3bl B IO B XPOHOJNOTHYECKOH TOCIIEI0BATENbHOCTH (HOMED, JaTa);

- XPaHHTH JIeJia 00yJaroImuXcs ¢ MOMEHTA 3aBe/ICHHS | 10 IEpe/iavy UX B apXuB 00 mo mecty
(bopMupoBaHHSL.



2.7. Knura npuka3zoB U KHUTa PETUCTPALUK MPUKA30B SBIISIIOTCS JOKYMEHTAMH CTPOTOM
FOCYI[apCTBeHHOﬁ OTYETHOCTHU U MOMJIC)KUT IMMOCTOAHHOMY XpPaHCHHUIO, CIIYKUT OCHOBAHUCM [JIA
3aIl0JIHEHUS COCTABJICHUS CTATUCTUYECKONW OTUETHOCTH.

2.8. TIpukassl 0 rmepeBoie 00yJarONMXCs Ha CICAYIOIUN TO 0O0YUYCHHS U 00 OTYHCICHUH 10 OKOHYAHHH
BCEr0 CPOKa peajin3anuu 001eo0pa3oBaTeIbHOM MIPOrpPaMMBbl H3IAF0TCSI HA OCHOBAHUH PEIICHHS
nenarormueckoro cosera OO.

2.9. ITpukassl 0 3auncieHuu odyyaromuxcs B 1, 10 kiacc u3iaroTcsi Ha OCHOBAHMH 3asiBJICHUN POJIUTENICH
(3aKOHHBIX MPEJICTABUTEIICH) 00yUarOIIMXCS.

2.10. [Tpuka3bl 06 OTUHCICHUHN 00YYaIOIIMUXCS B TeUEHUE Y4eOHOr 0 To/ia U3/1al0TCs Ha OCHOBAaHUU
3asgBJICHUI poAUTENeH (3aKOHHBIX MPE/ICTaBUTENEH) 00yYaroXCsl.

2.11. KoHTposb 3a BeleHUEM KHUTH IIPUKA30B U J)KypHaja perucTpaiuu puKka3oB OCYIIECTBISAET
3aMEeCTUTENb JUPEKTOpa 10 y4eOHO-BOCIUTATEIBHOM padoTe.



ITpunoxxenue 1

k [Tonoxenuto o nopsiake opopmieHus yuéra u
JBUKEHHS] KOHTUHT€HTa 00yUYaroluXcsl

NHCTPYKIUA

0 MOPsAAKE BCACHUS Knaurn NMPUKa30B U perucrpanuro yqéTa, ABHKCHHH
KOHTHHICHTAa Oﬁy‘lalOI]_ll/IXCﬂ.

1. KHury npuka3oB H perUCTPALUIO y4ETA U IBUKCHUS KOHTUHTCHTA O0YYaIONIUXCs M KYPHAT
perucrpaimu npukazoB BeaeT cekperaps OO.

2. Hywmepanus npuka3oB HaunHaetrcs ¢ 1 ceHTsI0pst o 31 aBrycra B BO3pacTaromieM MopsiiKe.

3. B kH#ure npuka3oB yuéTa v ABWKEHHSI KOHTHHICHTA O0YYaIOIIUXCs (Jlajiee- KHUra MPUKA30B) HE
JIOITYCKAKTCS UCTIpaBiieHus. JlomyeHHbIE OIMOKH UCIIPABIISIOTCS JOOJTHUTEIBHBIM PHUKA30M,
BHOCSIIIMM U3MCHCHUS B UCTIPABIISIEMBIN ITPUKA3.

4. B xoHIle y4eOHOTr0 rojia KHATA MPUKa30B, chOpMUPOBAHHAS B 10, epeaaéres B apxus OO.

5. Tlpu dopMupoBanum Jen COOTOIAIOTCS CICAYIONINE IPaBUIIa:

- TPYIIIMPOBATH B JIEJI0 MIPHUKA3bl OJTHOTO y4eOHOTO ToIa;
- IOMEIIATh IPUKA3bl B JIEJI0 XPOHOJIOIMYECKON MOCIIE0BATEIbHOCTH (HOMEp, J1aTa);

- XpaHUTb Jiesia 00y4arolMXcsi C MOMEHTA 3aBe/ieHus U 10 nepeaayn ux B apxuB OO no mecty
(dbopMupoBaHUsL.

6. Cekperapb OO HecET nepcoHaIbHYI0 OTBETCTBEHHOCTH 3a cOOMI0eHne JaHHOW HCTpyKIuu.



